
QUALIFIKATIONS
ANALYSEN

-

Anerkennung ausländischer 
Berufsabschlüsse bei 

fehlenden oder 
unvollständigen 

Unterlagen



ANERKENNUNG MIT QUALIFIKATIONSANALYSEN

9as ist eine QualiƂkationsanalyse?
Eine QualiƂkationsanalyse (QA) ist eine handlungsorientierte 
)eststellung beruflicher Kompetenzen im Rahmen des Aner
kennungsverfahrens für ausländische BerufsqualiƂkationen.

-

Gesetzliche Grundlagen und Verfahren
Das BerufsqualiƂkationsfeststellungsgesetz (BQ)G) regelt die 
Verfahren für die Anerkennung ausländischer BerufsqualiƂka
tionen. )ür die Anerkennung sind bestimmte Dokumente als 
NachZeis der BerufsqualiƂkation erforderlich. :enn aus nicht 
selbst verschuldeten Gründen (z.}B. )lucht) nicht alle relevan
ten Dokumente vorgelegt Zerden können, bietet das BQ)G 
die Möglichkeit der QualiƂkationsanalyse: Dabei Zerden 
berufliche Kompetenzen z.}B. durch eine Arbeitsprobe, ein 
Fachgespräch oder eine Probearbeit in einem Betrieb von 
)ache[pertinnen und )ache[perten beurteilt. Die Empfehlung 
zu einer QA Zird von der zuständigen Stelle ausgesprochen, 
die das Anerkennungsverfahren durchführt.

-

-

NETQA – ZIELE UND ZIELGRUPPEN

NetQA s Netzwerk QualiƂkationsanalysen hat das =iel, 
eine bundesZeite nachhaltige E[pertise- und NetzZerkstruk
tur zur Durchführung von QualiƂkationsanalysen (sonstige ge
eignete Verfahren zur Ermittlung der beruflichen )ertigkeiten, 
Kenntnisse und )ähigkeiten nach � 1� BQ)G) zu schaffen 
und zu fördern.

-
-

NetQA bringt zuständige Stellen zum Thema QA miteinan
der in Verbindung. Beraterinnen und Berater haben so die 
Möglichkeit, :issen und Erfahrungen auszutauschen. Das 
Verbundprojekt richtet sich an alle für die Umsetzung des 
BQ)G und der /änder-BQ)G zuständigen Stellen.

-



NETQA BIETET:

Support bei der Organisation einer QA
· Die Verbundprojektpartner stellen ihre E[pertise und 

Erfahrung zur Verfügung
 

· Begleitung bei der ersten QA einer zuständigen Stelle

Schulungen
· Dezentrale Schulungen für Anerkennungsberatende 

der zuständigen Stellen und Fachexpertinnen und  
Fachexperten

 

· Ergänzende Webinare 

Förderung des Netzwerks von zuständigen Stellen 
(zur QA)

 

· Im bundesZeiten NetzZerk
· In regionalen Arbeitskreisen
· Über den Expertise- und Wissenspool 

Arbeitshilfen und Handreichungen
· )ür zuständige Stellen im E[pertise- und :issenspool
· Broschüren, Pra[isbeispiele, )AQs

Finanzielle Förderung
· Nutzung des Sonderfonds QualiƂkationsanalysen zur 

nachrangigen )inanzierung von QA für Antragstellende
 

Informationen zur QA
NetQA richtet sich auch an Anerkennungsinteres
sierte und andere Beratungsstellen und infor
miert über die Möglichkeit einer QA im Rahmen 
des Anerkennungsverfahrens. 

-
-

Das Bundesministerium für Bildung und Forschung (BMBF) fördert NetQA 
vom 1. Januar ��1� bis �1. Dezember ���1. Das Bundesinstitut für Berufsbil
dung (BIBB) ist zuständig für die Gesamtkoordination und das :issensmanage
ment. Die fachliche Steuerung und Begleitung der HandZerkskammern liegt im 
Aufgabenbereich des Westdeutschen Handwerkskammertages (WHKT).

-
-



KONTAKTE

Sprechen Sie die Partner in Ihrer Nähe an:

Handwerkskammer Berlin
Michael =ochoZski� Tel.: ��� �� �5���-���� 
zochoZski@hZk-berlin.de

Handwerkskammer Frankfurt (Oder)  
Region Ostbrandenburg
Dr. Natallia Malinouskaya-)ranke� Tel.: ��� ��5 5�1�-1�1�  
natallia.malinouskaya-franke@hZk-ff.de

Handwerkskammer Koblenz
Dr. &onstanze Küsel� Tel.: ��� ��1 ���-��1�  
constanze.kuesel@hZk-koblenz.de

Handwerkskammer der Pfalz
Elisa Ordonio� Tel.: ��� ��1 ����-���� eordonio@hZk-pfalz.de

IHK Foreign Skills Approval (IHK FOSA)
Dr. Anna Musiol� Tel.: ��� �11 �15��-1��� anna.musiol@ihk-fosa.de 

+ndustrie- und *andelskammer fØr MØnchen und 1berbayern
Jörg Engelmann� Tel.: ��� �� 511�-1����  
engelmann@muenchen.ihk.de 

saaris – saarland.innovation&standort e. V.  
(Industrie- und Handelskammer des Saarlandes)
Barbara Brem� Tel.: ��� ��1 �5��-��5� barbara.brem@saaris.de

Zentralstelle für die Weiterbildung im Handwerk (ZWH)
Stefanie Gloede� Tel.: ��� �11 ������-1�� sgloede@zZh.de

Koordination:
Westdeutscher Handwerkskammertag (WHKT)
Remedios /ansch-Grote� Tel.: ��� �11 ����-�1��  
remedios.lansch-grote@Zhkt.de

Bundesinstitut für Berufsbildung (BIBB)
Daniela :iemers� Tel.: ��� ��� 1��-1����  
Dinara TursarinoZ� Tel.: ��� ��� 1��-1���
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INFORMATIONEN FÜR ANTRAGSTELLENDE

Sie haben Ihren Beruf nicht in Deutschland gelernt? Sie 
möchten +hre BerufsqualiƂkation in &eutschland anerken
nen lassen?

-

Dann müssen Sie einen Antrag bei einer zuständigen Stelle 
abgeben. Das kann eine Behörde oder eine Kammer sein. 
Ein Antrag auf Anerkennung beinhaltet normalerZeise =eug
nisse und andere NachZeise, die Sie bei der zuständigen 
Stelle einreichen müssen.

-

Vielleicht konnten Sie nicht alle wichtigen Unterlagen wie 
Abschlusszeugnis, Diplom oder Arbeitszeugnisse mit nach 
Deutschland bringen?
Kein Grund, aufzugeben: Wenn Ihre Dokumente fehlen oder 
unvollständig sind, können Sie mit Hilfe einer QualiƂkati
onsanalyse (QA) praktisch nachZeisen, dass Sie bestimmte 
berufliche Tätigkeiten beherrschen.

-

Darf ich an einer QA teilnehmen?
Sie können unter folgenden Voraussetzungen an einer QA 
teilnehmen: 
· Sie haben eine BerufsqualiƂkation im Ausland erZorben.
· Sie können bestimmte Tätigkeiten/Teile/Inhalte nicht 

nachZeisen.
 

Besprechen Sie mit der zuständigen Stelle, ob eine QA 
sinnvoll ist.

Wer führt die QA durch?
Die zuständige Stelle beauftragt Fachexpertinnen und Fach
e[perten aus dem jeZeiligen Beruf, die die QA durchführen.

-

Wie läuft die QA ab?
Eine QA ist ein praktischer NachZeis der BerufsqualiƂkatio
nen und keine Prüfung. Je nachdem, Zelche QualiƂkationen 
Sie nachZeisen möchten, kommen für die QA z.}B. in  
Betracht:

-



· Fachgespräch
· Arbeitsprobe oder
· Probearbeit im Betrieb

Die Fachexpertinnen und Fachexperten beurteilen anhand 
der von Ihnen gezeigten und erklärten Leistungen, ob Sie die 
BerufsqualiƂkationen nachZeisen konnten.

Was kostet eine QA?
Durch die QA entstehen Kosten (z.}B. für Material, Räume, 
:erkstätten oder )ache[pertinnen und )ache[perten). Diese 
Kosten können in vielen Fällen zum Beispiel von Jobcentern, 
Stiftungen oder dem 5onderfonds QualiƂkationsanalysen 
im Rahmen des Projekts eNetQAq übernommen Zerden. 
Lassen Sie sich dazu beraten!

Brauche ich Deutschkenntnisse für die Teilnahme an der 
QA?
Ja, die QA Ƃndet in deutscher Sprache statt. Nach Abspra
che können Sie auch Hilfsmittel (z.}B. :örterbuch) nutzen. 
Sie können auch mit Dolmetscherinnen und Dolmetschern 
arbeiten, damit Sie die Aufgabenstellung besser verstehen.

-

Weitere Informationen im Internet: 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

 

Persönliche Beratung und Informationen bekommen Sie hier: 

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhältlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an 
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de  

http://www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa
mailto:netqa@bibb.de
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INFORMACIONE PËR APLIKANTËT

Nuk e keni mësuar profesionin tuaj në Gjermani? Dëshiro
ni qÇ kualiƂkimi LuaL profesional tÇ nLihet nÇ GLermani?

-

Atëherë duhet të dorëzoni një kërkesë te një autoritet për
katës. Ky mund të jetë një autoritet ose një dhomë kompe
tente. KÈrkesa pÈr njohjen e kualiƂkimeve normalisht pÈrfshin 
çertiƂkatat dhe dÈshmi tÈ tjera, tÈ cilat ju duhet toi dorÈzoni 
tek autoriteti përkatës.

-
-

Nuk mund t‘i sillni në Gjermani të gjitha dokumentat e 
rÇndÇsishme si diplomÇn, certiƂkatÇn e diplomimit apo 
çertiƂkatat e punÇsimit?
Nuk ka asnjë arsye për të hequr dorë: Nëse dokumentat tuaja 
mungojnÈ ose janÈ tÈ paplota, atÈherÈ mund tÈ dÈshmoni 
praktikisht qÈ i zotÈroni profesionalisht aktivitetet e caktuara, 
me ndihmën e një analize të aftësive (QA).

A mund të marr pjesë në një analizë të aftësive?
Ju mund tÈ merrni pjesÈ nÈ njÈ analizÈ tÈ aftÈsive nÈn kush
tet e mëposhtme:

-

· Ju keni Ƃtuar njÈ kualiƂkim profesional jashtÈ shtetit.
· Ju nuk mund tÈ dÈshmoni me dokumente veprimtari/

pjesÈ/pÈrmbajtje tÈ caktuara.
Diskutoni me autoritetin pÈrkatÈs, nÈse analiza e aftÈsive 
është e arsyeshme.

Kush e kryen analizën e aftësive?
Analiza e aftÈsive kryhet nga specialiste dhe specialistÈ tÈ 
çdo profesioni, tÈ cilÈt ngarkohen nga autoriteti pÈrgjegjÈs

Si funksionon analiza e aftësive?
Analiza e aftÈsive ÈshtÈ njÈ dÈshmi praktike e zotÈrimit tÈ 
kualiƂkimeve profesionale dhe nuk ÈshtÈ provim. NÈ varÈsi 
tÈ kualiƂkimeve qÈ dÈshironi tÈ dÈshmoni se i zotÈroni, pÈr 
analizÈn e aftÈsive merren nÈ konsideratÈ p.sh.:



· Biseda profesionale
· Prova e punÈs ose
· Puna testuese nÈ fabrikÈ

Specialistet dhe specialistÈt profesionistÈ vlerÈsojnÈ me anÈ 
tÈ rezultateve tÈ treguara dhe tÈ deklaruara, nÈse keni mun
dur toi vÈrtetoni kualiƂkimet tuaja profesionale.

-

Sa kushton një analizë e aftësive?
Analiza e aftÈsive bÈn qÈ tÈ krijohen kosto (p.sh. pÈr materi
alin, koston e dhomÈs, tÈ punÈtorisÈ ose pÈr specialistet dhe 
specialistÈt). KÈto shpenzime nÈ shumicÈn e rasteve merren 
pÈrsipÈr nga zyrat e punÈsimit, fondacionet ose mbulohen 
nga fonde të veçanta të analizës së aftësive në kuadër të 
projektit eNetQAq. Na lejoni toju kÈshillojmÈ pÈr kÈtÈ çÈshtje!

-

A duhet ta njoh gjuhën gjermane për t‘iu nënshtruar ana
lizës së aftësive?

-

Po, analiza e aftÈsive zhvillohet nÈ gjuhÈn gjermane. Pas njÈ 
marrÈveshjeje, ju mund tÈ pÈrdorni edhe mjete ndihmÈse 
(p.sh. ndonjÈ fjalor). Ju mund tÈ punoni edhe me pÈrkt
hyesen ose pÈrkthyesin, nÈ mÈnyrÈ qÈ ta kuptoni mÈ mirÈ 
detyrën.

-

PÈr mÈ shumÈ informacione vizitoni nÈ internet: 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

 

KÈshillim personal dhe informacione tÈ nevojshme mund tÈ 
merrni edhe këtu:

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhältlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an 
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de

http://www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa
mailto:netqa@bibb.de
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ΕΎΑϠρϟ΍ ϲϣΩϘϣϟ ΕΎϣϭϠόϣ˵ ˶

ˮΎϳϧΎϣϟ΃ ϲϓ ϲϧϬϣϟ΍ ϙϠϳϫ΄ΗΑ ϑ΍έΗϋϻΎΑ ΏϏέΗ ϝϫ ˮΎϳϧΎϣϟ΃ ϲϓ ϙΗϧϬϣ ϡϠόΗΗ ϡϟ ϝϫ
 ϭ΃ �ΔϳϣϭϛΣ Γέ΋΍Ω� ΔϬΟϟ΍ ϩΫϫ ϥϭϛΗ Ωϗϭ .ΔλΗΧϣ ΔϬΟ ϰϟ· ΏϠρ ϡϳΩϘΗ ϙϳϠϋ ΏΟϳ Ύϧϫ

 ϰϟ· ΎϬϣϳΩϘΗ ϙϳϠϋ ϥϳόΗϳ ˬϯέΧ΃ ΕΎΗΎΑΛ·ϭ Ε΍ΩΎϬη ΓΩΎϋ ϑ΍έΗϋϻ΍ ΏϠρ ϥϣοΗϳ .�ΔϓέϏ�
.ΔλΗΧϣϟ΍ ΔϬΟϟ΍

 ϭ΃ ϡϭϠΑΩϟ΍ ϭ΃ ΝέΧΗϟ΍ Ε΍ΩΎϬη ϝΛϣ ˬΔϣΎϬϟ΍ Ε΍ΩϧΗγϣϟ΍ ΔϓΎϛ έΎοΣ· ϊρΗγΗ ϡϟ ΎϣΑέ
ˮΎϳϧΎϣϟ΃ ϰϟ· ϙόϣ ˬΓέΑΧϟ΍ ϭ΃ ϝϣόϟ΍ Ε΍ΩΎϬη

 ϙϧϛϣϳ ˬΔϠϣΗϛϣ έϳϏ ϭ΃ ΓΩϭϘϔϣ ϙΗ΍ΩϧΗγϣ ΕϧΎϛ ΍ΫΈϓ :ϑΩϬϟ΍ ϥϋ ϲϠΧΗϟ΍ϭ ρΎΑΣϺϟ ϲϋ΍Ω ϻ
.Δϧϳόϣ ΔϳϧϬϣ ϻΎϣϋ΃ ϥϘΗΗ ϙϧ΃ ΕΎΑΛϹ ˬ(Q A )  �Εϼϫ΅ϣϟ΍ ϝϳϠΣΗ� ˰Α ΔϧΎόΗγϻ΍

˷

˱ ˵

ˮ�Q A � �Εϼϫ΅ϣ ϝϳϠΣΗ� ϲϓ ΔϛέΎηϣϟ΍ ϲϧϧϛϣϳ ϝϫ˵
:ΔϳϟΎΗϟ΍ ρϭέηϠϟ ΎϘϓϭ (Q A ) �Εϼϫ΅ϣϟ΍ ϝϳϠΣΗ� ϲϓ ΔϛέΎηϣϟ΍ ϙϧϛϣϳ˱

 ·.ΝέΎΧϟ΍ ϲϓ ϲϧϬϣ ϝϫ΅ϣ ϰϠϋ ΕϠλΣ ΍Ϋ·
 ·.ϥϳϣΎοϣϟ΍ / ˯΍ίΟϷ΍ / ΔρηϧϷ΍ νόΑ ΕΎΑΛ· ϙϳϠϋ έΫόΗ ΍Ϋ·

.ϻ ϡ΃ ϙϟ ΔΑγϧϟΎΑ ΍Ωϳϔϣ �Εϼϫ΅ϣϟ΍ ϝϳϠΣΗ� ϥΎϛ ΍Ϋ· Ύϣ ΩϳΩΣΗϟ ˬΔλΗΧϣϟ΍ ΔϬΟϟ΍ ϊϣ ΙΩΣΗ˱ ˵

ˮ�Εϼϫ΅ϣϟ΍ ϝϳϠΣΗ� ˯΍έΟΈΑ ϡϭϘϳ ϥϣ
 ˬΔϳϧόϣϟ΍ ΔϧϬϣϟ΍ ϲϓ ϥϳλλΧΗϣ ˬϥϳγϧΟϟ΍ ϥϣ ˯΍έΑΧ ϑϳϠϛΗΑ ΔλΗΧϣϟ΍ ΔϬΟϟ΍ ϡϭϘΗ

.�Εϼϫ΅ϣϟ΍ ϝϳϠΣΗ� ˯΍έΟϹ
˵

˵

ˮ�Εϼϫ΅ϣϟ΍ ϝϳϠΣΗ� ϱέΟϳ ϑϳϛ˵
 ΏγΣΑϭ .ΎϧΎΣΗϣ΍ αϳϟϭ ΔϳϧϬϣϟ΍ Εϼϫ΅ϣϟ΍ έϓ΍ϭΗ ϰϠϋ ϲϠϣϋ ΕΎΑΛ· �Εϼϫ΅ϣϟ΍ ϝϳϠΣΗ�

 Ε΍˯΍έΟ· �Εϼϫ΅ϣϟ΍ ϝϳϠΣΗ� ϲϓ έΎΑΗϋϻ΍ ϥϳόΑ ΫΧ΅Η ˬΎϬΗΎΑΛ· ϲϓ ΏϏέΗ ϲΗϟ΍ Εϼϫ΅ϣϟ΍
:ΎϬΗϠΛϣ΃ ϥϣ

˱ ˵
˵ ˵

 ·ΔϳλλΧΗ ΕΎηϗΎϧϣ ˯΍έΟ·
 ·˵ϭ΃ ˬϝϐη ΔΑέΟΗ ΫϳϔϧΗ
 ·ΔϳΑϳέΩΗϟ΍ Δγγ΅ϣϟ΍ ϲϓ ϲΟΫϭϣϧ ϝϣϋ ΫϳϔϧΗ

 ϙΗϼϫ΅ϣ ΕΎΑΛ· ΕόρΗγ΍ Ωϗ Εϧϛ ΍Ϋ· Ύϣ ϡϳϳϘΗ ˬϥϳγϧΟϟ΍ ϥϣ ϥϭλλΧΗϣ ˯΍έΑΧ ϰϟϭΗϳγϭ
.ΎϬΗΣέηϭ ΎϬΗέϬυ΃ ϲΗϟ΍ ˬϙΗ΍έΩϗ αΎγ΃ ϰϠϋ ˬΔϳϧϬϣϟ΍˵



ˮ�Εϼϫ΅ϣϟ΍ ϝϳϠΣΗ� ϑϠϛΗϳ ϡϛ˵
 ϭ΃ ϝϣόϟ΍ εέϭ ϭ΃ ϑέϐϟ΍ ϭ΃ Ω΍ϭϣϠϟ ϝΎΛϣϟ΍ ϝϳΑγ ϰϠϋ) �Εϼϫ΅ϣϟ΍ ϝϳϠΣΗ� ˰ϟ ϑϳϟΎϛΗ ΄ηϧΗ

 ϝϳΑγ ϰϠϋ ˬϑϳϟΎϛΗϟ΍ ϩΫϫ ΔϳρϐΗ ϥϛϣϳ ˬΕϻΎΣϟ΍ ϥϣ έϳΛϛϟ΍ ϲϓϭ .(ϥϳγϧΟϟ΍ ϥϣ ˯΍έΑΧϟ΍
 ϲΗϟ΍  ΔλΎΧϟ΍ ϕϳΩΎϧλϟ΍ ϭ΃ ˬΔϳέϳΧϟ΍ ΕΎγγ΅ϣϟ΍ ϭ΃ �ϑϳυϭΗϟ΍ ίϛ΍έϣ� ϝϼΧ ϥϣ ˬϝΎΛϣϟ΍

.�Γέϭηϣϟ΍ ϙϟ ϡΩϘϧ ΎϧϋΩ� N e t Q A  ωϭέηϣ ϥϣο Εϼϫ΅ϣϟ΍ ϝϳϠΣΗ ΕϻΎΣΑ ϝϔϛΗΗ

˵

ˮ�Q A � �Εϼϫ΅ϣϟ΍ ϝϳϠΣΗ� ϲϓ ΔϛέΎηϣϠϟ ΔϳϧΎϣϟϷ΍ ΔϐϠϟ΍ ϥΎϘΗ· ϰϟ· ΝΎΗΣ΃ ϝϫ˵
 ˬϕΎϔΗϻ΍ϭ έϭΎηΗϟ΍ ΩόΑ ˬΎοϳ΃ ϙϧϛϣϳϭ .ΔϳϧΎϣϟϷ΍ ΔϐϠϟΎΑ ϱέΟϳ �Εϼϫ΅ϣϟ΍ ϝϳϠΣΗ� ˰ϓ ˬϡόϧ
 ϥϳϳέϭϔϟ΍ ϥϳϣΟέΗϣϟ΍ ϊϣ ϝϣόϟ΍ ϙϧϛϣϳ ϙϟΫϛ .(αϭϣΎϘϟ΍ ϝΛϣ) ΓΩϋΎγϣ Ε΍ϭΩ΄Α ΔϧΎόΗγϻ΍

.ϝοϓ΃ ϝϛηΑ ϙϳϠϋ ΔΣϭέρϣϟ΍ ϡΎϬϣϟ΍ ϡϬϓ ϙϟ ϰϧγΗϳ ϲϛ ˬϥϳγϧΟϟ΍ ϥϣ

˱ ˵

 :ΕϧέΗϧϹ΍ ΔϛΑη ϰϠϋ ΕΎϣϭϠόϣϟ΍ ϥϣ Ωϳίϣϟ 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

:Ύϧϫ ΕΎϣϭϠόϣϟ΍ϭ ΔϳλΧηϟ΍ Γέϭηϣϟ΍ ϰϠϋ ϝϭλΣϟ΍ ϥϛϣϳ

'LeVeV 0eUNEODtt LVt LQ �� 6SUDFKeQ eUKlOtOLFK. 5LFKteQ 6Le ELtte ,KUe NDFKEeVteOOXQJeQ DQ 
IROJeQGe (�0DLO�AGUeVVe: QetTD#ELEE.Ge
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ИНФОРМАЦИə ЗА ɅИЦА, ПОДАВАɓИ 
ЗАəВɅЕНИЕ

 

Вие не сте изучавали професиɹта си в Ƚерманиɹ? Искате 
професионалната Ви квалификациɹ да бɴде призната в 
Ƚерманиɹ?
Тогава трɹбва да подадете заɹвление до компетентен орган. 
Това може да бɴде служба или камара. Заɹвлението за при
знаване вклɸчва обикновено свидетелства и други сертифи
кати, които трɹбва да представите на компетентниɹ орган.

-
-

Може би не сте успели да вземете сɴс себе си в Ƚерманиɹ 
всички важни документи като свидетелство за завɴрше
но образование, диплома или свидетелства от бивши 
работодатели?

-

Нɹма причина да се отказвате: Ако Ви липсват документи или 
те са непɴлни, можете практически да докажете чрез анализ 
на квалификациите (QA), че владеете определени профе
сионални умениɹ.

-

Мога ли да участвам в анализ на квалификациите �4$�?
Можете да участвате в анализ на квалификациите (QA) при 
следните условиɹ:
· Придобили сте професионална квалификациɹ в чужбина.
· Не можете да докажете определени деɣности/части/сɴдɴр

жание.
-

Ɉбсɴдете с компетентниɹ орган дали анализ на квалифика
циите (QA) е правилното решение за Вас.

-

Коɣ провежда анализа на квалификациите �4$�?
Компетентниɹт орган вɴзлага на експерти в сɴответната про
фесиɹ да проведат анализа на квалификациите (QA).

-

Как протича анализɴт на квалификациите �4$�?
Анализɴт на квалификациите (QA) е практическо доказател
ство за професионални квалификации, а не изпит. В зави
симост от квалификациите, които искате да докажете, при 
анализа на квалификациите (QA) се вземат предвид:

-
-



· специализиран разговор
· работна проба или
· пробна работа в предприɹтие

Вɴз основа на показаните и обɹвени от Вас резултати експер
тите оценɹват дали сте успели да докажете своите профе
сионални квалификации.

-
-

Колко струва анализɴт на квалификациите �4$�?
При анализа на квалификациите (QA) вɴзникват разходи 
(напр. за материали, помеɳениɹ, работилници или експерти). 
В много случаи тези разходи могат да се поемат например от 
центрове за работа, фондации или специални фондове за 
анализ на квалификациите в рамките на проекта „NetQA“. 
Консултираɣте се по този вɴпрос!

Трɹбва ли да владеɹ немски език, за да участвам в ана
лиза на квалификациите �4$�?

-

Да, анализɴт на квалификациите (QA) се провежда на немски 
език. По споразумение можете да използвате помоɳни сред
ства (напр. речник). Можете да работите и с преводачи, за да 
разберете по�добре зададената Ви задача.

-

Повече информациɹ в ɂнтернет: 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

 

Лична консултациɹ и информациɹ можете да получите тук:

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhältlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an 
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de

http://www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa
mailto:netqa@bibb.de
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INFORMATION FOR APPLICANTS

Did you complete your professional training outside 
Germany? Do you want to have your professional 
qualiƂcation recognised in Germany?

 
 

If so, you must submit an application to a competent au
thority. This may be the relevant authority or a chamber. An 
application for recognition normally includes certiƂcates and 
other evidence which you have to submit to the competent 
authority.

-

What if you were unable to bring all the key documents 
with you to Germany such as school-leaving certiƂcates, 
degree certiƂcates or employment references?
You don’t need to give up. If your documents are missing or 
incomplete, you are able to provide practical evidence by 
means of a skills analysis to shoZ that you are proƂcient in 
speciƂc professional tasks and activities.

Am I allowed to participate in a skills analysis?
You are able to participate in a skills analysis under the 
following conditions:

 

· You have obtained a professional qualiƂcation abroad.
· You are not able to provide evidence of speciƂc activities/

elements/content.
Discuss Zith the competent authority Zhether a skills analysis 
is the right solution.

Who conducts the skills analysis?
The competent authority commissions experts from the 
relevant occupations to conduct the skills analysis.

 

What does the skills analysis involve?
A skills analysis involves providing practical evidence of the 
professional qualiƂcation and is not an e[amination. Depend
ing on the qualiƂcation for Zhich you are providing evidence, 
the folloZing may be involved in the skills analysis:

-



· Professional discussion
· :ork sample
· Trial Zork in a company

On the basis of the Zork demonstrated and e[plained by 
you, the experts assess whether you were able to provide 
evidence of the professional qualiƂcations.

What does a skills analysis cost?
&osts are incurred by the skills analysis (e.g. for materials, 
premises, Zorkshops, or e[pertsp time) In many cases, these 
costs may, for example, be covered by job centres, founda
tions or by the special fund for skills analyses as part of the 
qNetQAr project. Please seek advice regarding this.

-

Do I need to be able to speak German to complete the 
skills analysis?
Yes, the skills analysis is conducted in German. You are also 
able to use aids (e.g. dictionary). You can also Zork Zith an 
interpreter to help you understand the tasks.

Further information is available online at 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa 

 

For personal advice and information, you can visit:

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhältlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an 
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de

http://www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa
mailto:netqa@bibb.de
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INFORMACIÓN PARA SOLICITANTES

¿Ha aprendido su profesión fuera de Alemania? ¿Desea que 
su cualiƂcaciÏn profesional sea reconocida en Alemania?
En este caso, deberá presentar una solicitud de convalidación 
ante la autoridad competente, que puede ser un organismo 
gubernamental o una cámara. Una solicitud de convalidación 
incluye certiƂcados y otras pruebas que debe presentar ante la 
autoridad competente.

¿Qué pasa si no he podido traer a Alemania toda la docu
mentación importante como títulos académicos, diplomas o 
certiƂcados de trabaLo?

-

No tire la toalla, hay otra alternativa. Si le falta documentación 
o está incompleta, con un an½lisis de cualiƂcaciÏn, o también 
llamado QA por sus siglas en alemán, podrá demostrar su com
petencia en determinadas actividades profesionales.

-

�%Ïmo puedo participar en un an½lisis de cualiƂcaciÏn?
Se requieren las siguientes condiciones para participar en un 
an¾lisis de cualiƂcaciÐn:
· Haber adquirido la cualiƂcaciÐn profesional en el e[tranjero.
· No poder demostrar la realización de determinadas activida

des, partes o contenidos.
-

Deberá consultar con la autoridad competente si es apropiado 
para su caso llevar a cabo un an¾lisis de cualiƂcaciÐn.

¿Quién se encarga de realizar los análisis de 
cualiƂcaciones?

 

/a autoridad competente encarga a personas e[pertas en cada 
oƂcio la realizaciÐn del an¾lisis de cualiƂcaciÐn.

�%Ïmo funciona el an½lisis de cualiƂcaciÏn?
Un an¾lisis de cualiƂcaciÐn es la demostraciÐn pr¾ctica de la 
cualiƂcaciÐn profesional, no se trata de un simple e[amen. En 
funciÐn de la cualiƂcaciÐn que desee demostrar, se contemplan 
los procedimientos siguientes:



· Conversación especializada
· Prueba de trabajo o
· Trabajo de prueba en una empresa

/os e[pertos en la materia eval×an si usted ha sido capaz 
de demostrar su cualiƂcaciÐn profesional en funciÐn de los 
conocimientos que haya demostrado en las pruebas teóricas y 
prácticas.

�%u½nto cuesta un an½lisis de cualiƂcaciÏn?
Un an¾lisis de cualiƂcaciÐn supone costes, por ejemplo de 
material, salas, talleres y de la contrataciÐn de e[pertos. En 
muchos casos, estos costes pueden ser sufragados por los cen
tros de empleo, fundaciones o el Fondo Especial de Análisis 
de %ualiƂcaciones como parte del proyecto “NetQA”. Con 
mucho gusto le asesoraremos sobre el tema.

-

¿Necesito tener conocimientos de alemán para participar 
en un an½lisis de cualiƂcaciÏn?
El an¾lisis de cualiƂcaciÐn se realiza en alem¾n. Previo acuerdo, 
se pueden utilizar medios de apoyo, como diccionarios. Tam
biÆn e[iste la posibilidad de recurrir a un intÆrprete para enten
der mejor el planteamiento de las tareas que deba realizar.

-
-

M¾s informaciÐn en Internet: 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

 

Aquí encontrará asesoramiento personalizado y más 
informaciÐn:

 

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhältlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an 
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de

http://www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa
mailto:netqa@bibb.de
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ϥΎ̳ΩϧϫΩ Εγ΍ϭΧέΩ ̵΍έΑ ΕΎϋϼρ΍

 έΩ Ύϣη ̵΍ϪϓέΣ ̭έ΍Ωϣ Ϫ̯ Ωϳϫ΍ϭΧ ̶ϣ Ύϳ΁ ˮΩϳ΍  ϪΗΧϭϣΎϳϧ ϥΎϣϟ΁ έΩ ΍έ ΩϭΧ ϪϓέΣ Ύϣη
ˮΩϭη ϪΗΧΎϧη Εϳϣγέ ϪΑ ϥΎϣϟ΁

 Ωϧ΍ϭΗ ̶ ϣ ϥϳ΍ .ΩϳϳΎϣϧ ϡϳϠγΗ ϝϭ΋γϣ ί̯΍έϣ ί΍ ̶̰ϳ ϪΑ ̶Ηγ΍ϭΧέΩ ΩϳΎΑ Εέϭλ ϥϳ΍ έΩ
 ϩΩϧέϳ̳έΑέΩ ϻϭϣόϣ ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ Εγ΍ϭΧέΩ .ΩηΎΑ ϕΎΗ΍ ̮ϳ Ύϳ ϩέ΍Ω΍ ̮ϳ

.ΩϳϫΩ ϝϳϭΣΗ ϪρϭΑέϣ ί̯έϣ ϪΑ ΩϳΎΑ Ύϣη Ϫ̯ Εγ΍ ̶ϳΎϫ ϪϣΎϧϳϫ΍ϭ̳ έϳΎγ ϭ Ύϫ ϪϣΎϧέΎ̯

 ̵ΎϫϪϣΎϧέΎ̯ Ύϳ ϡϠ̡ϳΩ ˬ̶ϠϳλΣΗ ̭έ΍Ωϣ ΩϧϧΎϣ ϡϬϣ ΩΎϧγ΍ Ϫϣϫ Ωϳ΍   ϪΗγϧ΍ϭΗϧ Ύϣη ΩϳΎη
ˮΩϳέϭΎϳΑ ϥΎϣϟ΁ ϪΑ ΩϭΧ ϩ΍έϣϫ ΍έ ̶Ϡϐη

 Ωϳϧ΍ϭΗ̶ϣ  ˬΩϧΗγϫ ιϗΎϧ Ύϳ ϩΩη ΩϭϘϔϣ Ύϣη ̭έ΍Ωϣ έ̳΍ :Εγϳϧ ϥΩη Ωϳϣ΍Ύϧ ̵΍έΑ ̶ϠϳϟΩ ϥϳ΍
 ιΎΧ ̵ΎϫΕϳϟ Ύόϓ ϪΑ Ϫ̯ ΩϳϳΎϣϧ ΕΎΑΛ΍ ˬ(Q A )  �ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ� Ωϧϳ΁έϓ ̮ϳ ̮ϣ̯ ϪΑ

.Ωϳέ΍Ω ρϠγΗ ̶Ϡϐη

ˮϡϧ̯ Ε̯έη ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ Ωϧϳ΁έϓ ̮ϳ έΩ Ϫ̯ ϡΗγϫ ίΎΟϣ Ύϳ΁
:Ωϳϧ̯ Ε̯έη ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ Ωϧϳ΁έϓ ̮ϳ έΩ Ωϳϧ΍ϭΗ ̶ ϣ έϳί ρϳ΍έη ΕΣΗ Ύϣη

 ·.Ωϳ΍ ϩΩέϭ΁ ΕγΩΑ ΝέΎΧ έΩ ̵΍ ϪϓέΣ ΕϳΣϼλ ̮ϳ
 ·.Ωϳϧ̯ ΕΎΑΛ΍ ΍έ ιΎΧ ̵Ύϫ΍ϭΗΣϣ/Ύϫ εΧΑ/Ύϫ ΕϳϟΎόϓ Ωϳϧ΍ϭΗ ̶ ϣϧ

 ̶Ϙρϧϣ ϝΣ ϩ΍έ ̮ϳ ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ Ωϧϳ΁έϓ Ύϳ΁ Ϫ̯ ΩϳϳΎϣϧ Εέϭηϣ ϪρϭΑέϣ ί̯έϣ ΎΑ
.ΩηΎΑ ̶ ϣ Ύϣη ϝ̰ηϣ ̵΍έΑ

ˮΩϧϫΩ ̶ ϣ ϡΎΟϧ΍ ΍έ ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ ̶λΎΧη΍ Ϫ̩
 ϥϳϳόΗ ϪρϭΑέϣ ί̯έϣ ργϭΗ Ϫ̯ Ωέϳ̶̳ϣ ϡΎΟϧ΍ ̶ϧΎγΎϧηέΎ̯ ϪϠϳγϭ ϪΑ ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ 

.Ωϧ΍ ϩΩη

ˮΩέϳ̳ ̶ ϣ ϡΎΟϧ΍ Ϫϧϭ̴̩ ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ
 ωϭϧ ϪΑ ϪΗγΑ .ϥϭϣί΁ ̮ϳ Ϫϧ ϭ Εγ΍ ̶Ϡϣϋ ΕΎΑΛ΍ ̮ϳ ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ Ωϧϳ΁έϓ

 Ύϣη ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ Ωϧϳ΁έϓ ˬΩϳΗγϫ ΎϬϧ΁ ΕΎΑΛ΍ ΩΩλ έΩ Ϫ̯ ̵΍ ϪϓέΣ ̵Ύϫ ΕϳΣϼλ
:ΩηΎΑ ϝϳΫ ΕΎϣ΍Ωϗ΍ ϝϣΎη Ωϧ΍ϭΗ ̶ ϣ

 ·̵΍ ϪϓέΣ ΙΣΑ ̮ϳ
 ·Ύϳ έΎ̯ Ϫϧϭϣϧ ̮ϳ
 ·Ε̯έη ϝΣϣ έΩ ̶ηϳΎϣί΁ έΎ̯

 έΩΎϗ Ύϳ΁ Ϫ̯ Ωϧέϳ̳ ̶ ϣ ϡϳϣλΗ ˬΎϣη ΕΎΣϳοϭΗ ϭ ̶Ϡϣϋ έΎ̯ ϥΗϓέ̳ έυϧ έΩ ΎΑ ϥΎγΎϧηέΎ̯
.Ϫϧ Ύϳ ΩϳΗγϫ ΩϭΧ ̵΍ ϪϓέΣ ΕϳΣϼλ ΕΎΑΛ΍ ϪΑ



ˮΕγ΍ έΩϘ̩ ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ Ϫϧϳίϫ
 ˬΎϫΎοϓ ˬ̶ϓέλϣ Ω΍ϭϣ Ϫϧϳίϫ ΩϧϧΎϣ) Ωέ΍Ω ̶̡ έΩ ΍έ ̶ϳΎϫ Ϫϧϳίϫ ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ

 ϝΎΛϣ ϥ΍ϭϧϋ ϪΑ ΍έ Ύϫ Ϫϧϳίϫ ϥϳ΍ ϥ΍ϭΗ ̶ ϣ Ωέ΍ϭϣ ί΍ ̵έΎϳγΑ έΩ .(ϥΎγΎϧηέΎ̯ Ύϳ Ύϫ ϩΎ̳έΎ̯
 Ώϭ̩έΎ̩ έΩ ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ ϩ̫ϳϭ ϕϭΩϧλ Ύϳ ΕΎγγϭϣ ˬ̶ΑΎϳέΎ̯ ί̯΍έϣ ϕϳέρ ί΍
 αΎϣΗ ϪρϭΑέϣ ί̯΍έϣ ΎΑ Ωέϭϣ ϥϳ΍ έΩ ϩέϭΎηϣ ̵΍έΑ .Ω΍Ω εηϭ̡ � N e t Q A � ϩ̫ϭέ̡

!ΩϳϳΎϣϧ έ΍έϗέΑ

ˮϡϧ΍ΩΑ ̶ϧΎϣϟ΁ ϥΎΑί ΩϳΎΑ ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ Ωϧϳ΁έϓ έΩ Ε̯έη ̵΍έΑ Ύϳ΁
 ΎΑ ˬΩϳϧ΍ϭΗ ̶ ϣ Ύϣη .ΩΩέ̳ ̶ ϣ έ΍ί̳έΑ ̶ϧΎϣϟ΁ ϥΎΑί ϪΑ ΕϳΣϼλ ̶γέέΑ Ωϧϳ΁έϓ ˬϪϠΑ

 ϥϳϧ̩ϣϫ .ΩϳϳΎϣϧ ϩΩΎϔΗγ΍ ίϳϧ (ϥΎ̳̫΍ϭ ̲ϧϫέϓ ΩϧϧΎϣ) ̶̰ϣ̯ έ΍ίΑ΍ ί΍ ˬ̶ϠΑϗ ̶̴ϧϫΎϣϫ
.Ωϳϧ̯ ̭έΩ έΗϬΑ ΍έ έυϧ Ωέϭϣ ϑϳϟΎ̰Η ΎΗ Ωϳέϳ̴Α ̮ϣ̯ ̶ϫΎϔη ϥϳϣΟέΗϣ ί΍ Ωϳϧ΍ϭΗ ̶ ϣ

 :ΕϧέΗϧϳ΍ έΩ έΗηϳΑ ΕΎϋϼρ΍ 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

:Ωϳϧ̯ ΕϓΎϳέΩ Ωϳϧ΍ϭΗ ̶ ϣ ΎΟϧϳ΍ έΩ ΍έ ΕΎϋϼρ΍ ϭ ̶λΧη ϩέϭΎηϣ

'LeVeV 0eUNEODtt LVt LQ �� 6SUDFKeQ eUKlOtOLFK. 5LFKteQ 6Le ELtte ,KUe NDFKEeVteOOXQJeQ DQ 
IROJeQGe (�0DLO�AGUeVVe: QetTD#ELEE.Ge
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INFORMATIONS POUR LES DEMANDEURS

Vous n’avez pas fait votre formation professionnelle en Alle
magne ? Vous souhaitez faire reconnaÊtre votre qualiƂcation 
professionnelle ici ? 

-

Pour cela, vous devez déposer une demande auprès d’un 
organisme compétent. Cet organisme peut être une autorité 
publique ou une chambre professionnelle. En général, une de
mande de reconnaissance comprend des certiƂcats et dpautres 
justiƂcatifs que vous devez dÆposer auprÅs de lporganisme 
compétent. 

-

Vous n’avez peut-être pas eu la possibilité, en arrivant en 
Allemagne, d’amener avec vous tous les documents im
portants, tels que certiƂcats de Ƃn d’Åtudes, diplÐmes ou 
certiƂcats de travail.

-

Cela ne doit pas vous décourager : si des documents vous 
manquent ou sont incomplets, vous avez la possibilité de prouver 
par la pratique, à l’aide d’une analyse des compétences, que 
vous pouvez exercer certaines activités professionnelles.

Ai-je le droit de participer à une analyse des compétences ?
Vous pouvez participer à une analyse des compétences si :
· Vous avez obtenu une qualiƂcation professionnelle ½ 

l’étranger.
 

· Vous ne pouvez pas prÆsenter de justiƂcatifs pour certaines 
t¿ches/ÆlÆments/contenus couverts par cette qualiƂcation.

Discutez avec l’organisme compétent de la pertinence d’une 
analyse des compétences.

Qui réalise l’analyse des compétences ?
L’organisme compétent charge des spécialistes de la profession 
de réaliser l’analyse des compétences dans chaque métier.

Comment se déroule l’analyse des compétences ?
Une analyse des compÆtences consiste ½ Ætablir les qualiƂcations 
professionnelles en termes pratiques. Ce n’est pas un examen ! 
En fonction des qualiƂcations que vous souhaitez dÆmontrer, 
cette analyse peut comprendre :



· un entretien technique
· un échantillon de travail, ou
· des travaux pratiques en entreprise

/es spÆcialistes Ævaluent votre aptitude ½ prouver vos qualiƂca
tions professionnelles sur la base des tâches que vous effectuez 
et expliquez.

-

Quel est le coût d’une analyse des compétences ?
L’analyse des compétences engendre des coûts (par exemple 
matériel, salles, ateliers ou spécialistes). Dans de nombreux 
cas, ces coûts peuvent être pris en charge, par exemple par les 
centres pour l’emploi, certaines fondations ou encore le fonds 
spÅcial Analyses des qualiƂcations dans le cadre du projet 
« NetQA ». Demandez conseil !

Dois-je savoir parler allemand pour participer à une analyse 
des compétences ?
Oui, l’analyse des compétences est effectuée en allemand. En 
accord avec l’organisme compétent, vous pouvez utiliser des 
aides linguistiques (par exemple des dictionnaires). Vous pouvez 
également avoir recours à des interprètes pour mieux com
prendre les tâches demandées.

-

Pour plus d’informations consultez le site : 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa 

 

Vous pouvez obtenir des conseils et des informations ici :

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhältlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an 
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de

http://www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa
mailto:netqa@bibb.de
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ȆȁǾȇȅĭȅȇǿǼȈ īǿǹ ǹǿȉȅȊȃȉǼȈ

ǻİȞ ȑȤİĲİ ȝȐșİȚ ĲȠ İʌȐȖȖİȜȝȐ ıĮȢ ıĲȘ īİȡȝĮȞȓĮ� ĬĮ șȑ
ȜĮĲİ ȞĮ ĮȞĮȖȞȦȡȓıİĲİ ĲĮ İʌĮȖȖİȜȝĮĲȚțȐ ʌȡȠıȩȞĲĮ ıĮȢ 
ıĲȘ īİȡȝĮȞȓĮ�

-

ȉȩĲİ șĮ  ʌȡȑʌİȚ ȞĮ ȣʌȠȕȐȜİĲİ ĮȓĲȘıȘ ıĲȠȞ ĮȡȝȩįȚȠ ĳȠȡȑĮ. 
ǹȣĲȩ ȝʌȠȡİȓ ȞĮ İȓȞĮȚ ȝȚĮ ȣʌȘȡİıȓĮ Ȓ ȑȞĮȢ İʌĮȖȖİȜȝĮĲȚțȩȢ 
ıȪȜȜȠȖȠȢ. ȂȚĮ ĮȓĲȘıȘ ĮȞĮȖȞȫȡȚıȘȢ ʌİȡȚȜĮȝȕȐȞİȚ ıȣȞȒșȦȢ 
ʌȚıĲȠʌȠȚȘĲȚțȐ țĮȚ ȐȜȜĮ ĮʌȠįİȚțĲȚțȐ ıĲȠȚȤİȓĮ ʌȠȣ ʌȡȑʌİȚ ȞĮ 
ȣʌȠȕȐȜİĲİ ıĲȘȞ ĮȡȝȩįȚĮ ĮȡȤȒ.

ǴıȦȢ įİȞ ȝʌȠȡȑıĮĲİ ȞĮ ĳȑȡİĲİ ıĲȘ īİȡȝĮȞȓĮ ȩȜĮ ĲĮ ıȘ
ȝĮȞĲȚțȐ ȑȖȖȡĮĳĮ, ȩʌȦȢ ĮʌȠȜȣĲȒȡȚȠ, įȓʌȜȦȝĮ Ȓ ʌȚıĲȠ
ʌȠȚȘĲȚțȐ ĮʌĮıȤȩȜȘıȘȢ�

-
-

ǻİȞ ȣʌȐȡȤİȚ ȜȩȖȠȢ ȞĮ İȖțĮĲĮȜİȓȥİĲİ ĲȘȞ ʌȡȠıʌȐșİȚĮ: ǹȞ ıĮȢ 
ȜİȓʌȠȣȞ ȑȖȖȡĮĳĮ Ȓ ĮȣĲȐ İȓȞĮȚ İȜȜȚʌȒ, ȝʌȠȡİȓĲİ ȝİ ĲȘ ȕȠȒșİȚĮ 
ȝȚĮȢ ǹȞȐȜȣıȘȢ ȆȡȠıȩȞĲȦȞ (QA) ȞĮ ĮʌȠįİȓȟİĲİ ȩĲȚ țĮĲȑȤİĲİ 
ȠȡȚıȝȑȞİȢ İʌĮȖȖİȜȝĮĲȚțȑȢ įİȟȚȩĲȘĲİȢ.

ȂʌȠȡȫ ȞĮ ıȣȝȝİĲȐıȤȦ ıİ ȝȚĮ ǹȞȐȜȣıȘ ȆȡȠıȩȞĲȦȞ�
ȂʌȠȡİȓĲİ ȞĮ ıȣȝȝİĲȑȤİĲİ ıİ ȝȚĮ ĮȞȐȜȣıȘ ʌȡȠıȩȞĲȦȞ ȣʌȩ ĲȚȢ 
ĮțȩȜȠȣșİȢ ʌȡȠȨʌȠșȑıİȚȢ:
· ǲȤİĲİ ĮʌȠțĲȒıİȚ İʌĮȖȖİȜȝĮĲȚțȩ ĲȓĲȜȠ ıĲȠ İȟȦĲİȡȚțȩ.
· ǻİȞ ȝʌȠȡİȓĲİ ȞĮ ĮʌȠįİȓȟİĲİ ıȣȖțİțȡȚȝȑȞİȢ įȡĮıĲȘȡȚȩĲȘĲİȢ 

/ ȝȑȡȘ / ʌİȡȚİȤȩȝİȞȠ.
ȈȣȗȘĲȒıĲİ ȝİ ĲȠ ĮȡȝȩįȚȠ ȩȡȖĮȞȠ țĮĲȐ ʌȩıȠȞ ȝȚĮ ǹȆ ȑȤİȚ 
ȞȩȘȝĮ.

ȆȠȚȠȢ İțĲİȜİȓ ĲȘȞ ǹȆ�
ȅ ĮȡȝȩįȚȠȢ ĳȠȡȑĮȢ ĮȞĮșȑĲİȚ ıİ İȝʌİȚȡȠȖȞȫȝȠȞİȢ Įʌȩ ĲȠ 
ĮȞĲȓıĲȠȚȤȠ İʌȐȖȖİȜȝĮ ȞĮ İțĲİȜȑıȠȣȞ ȝȚĮ ǹȆ.

ȆȫȢ ȜİȚĲȠȣȡȖİȓ Ș ǹȆ�
ȂȚĮ ǹȆ İȓȞĮȚ ȝȚĮ ʌȡĮțĲȚțȒ ĮʌȩįİȚȟȘ ĲȦȞ İʌĮȖȖİȜȝĮĲȚțȫȞ 
ʌȡȠıȩȞĲȦȞ țĮȚ ȩȤȚ ȝȚĮ İȟȑĲĮıȘ. ǹȞȐȜȠȖĮ ȝİ ĲĮ ʌȡȠıȩȞĲĮ ʌȠȣ 
șȑȜİĲİ ȞĮ ĮʌȠįİȓȟİĲİ, Ș ǹȆ ʌİȡȚȜĮȝȕȐȞİȚ:



· ȈȣȗȒĲȘıȘ ȝİ İȚįȚțȠȪȢ
· ǻİȓȖȝĮ İȡȖĮıȓĮȢ Ȓ
· ǻȠțȚȝĮıĲȚțȒ İȡȖĮıȓĮ ıİ İʌȚȤİȓȡȘıȘ

ȅȚ İȝʌİȚȡȠȖȞȫȝȠȞİȢ ĲȠȣ ĮȞĲȚțİȚȝȑȞȠȣ șĮ ĮȟȚȠȜȠȖȒıȠȣȞ İȐȞ 
ȑȤİĲİ țĮĲȠȡșȫıİȚ ȞĮ ĮʌȠįİȓȟİĲİ ĲĮ İʌĮȖȖİȜȝĮĲȚțȐ ʌȡȠıȩȞĲĮ 
ıĮȢ ȕȐıİȚ ĲȦȞ ȣʌȘȡİıȚȫȞ ʌȠȣ ȑȤİĲİ ʌĮȡȐıȤİȚ.

ȆȩıȠ țȠıĲȓȗİȚ ȝȚĮ ǹȆ�
Ǿ ǹȆ ıȣȞİʌȐȖİĲĮȚ țȩıĲȠȢ (ʌ.Ȥ. ȖȚĮ ȣȜȚțȐ, ȤȫȡȠȣȢ, İȡȖĮıĲȒ
ȡȚĮ Ȓ İȝʌİȚȡȠȖȞȫȝȠȞİȢ). Ȉİ ʌȠȜȜȑȢ ʌİȡȚʌĲȫıİȚȢ ȠȚ įĮʌȐȞİȢ 
ĮȣĲȑȢ ȝʌȠȡȠȪȞ ȞĮ țĮȜȣĳșȠȪȞ, ȖȚĮ ʌĮȡȐįİȚȖȝĮ, Įʌȩ ĲĮ țȑȞĲȡĮ 
ĮʌĮıȤȩȜȘıȘȢ, ȚįȡȪȝĮĲĮ Ȓ ĲȠ ǼȚįȚțȩ ȉĮȝİȓȠ ǹȞȐȜȣıȘȢ ȆȡȠ
ıȩȞĲȦȞ ıĲȠ ʌȜĮȓıȚȠ ĲȠȣ ıȤİįȓȠȣ NetQA. ȈȣȝȕȠȣȜİȣșİȓĲİ!

-

-

ȋȡİȚȐȗȠȝĮȚ ȖȞȫıİȚȢ ȖİȡȝĮȞȚțȫȞ ȖȚĮ ȞĮ ıȣȝȝİĲȑȤȦ ıİ 
ǹȆ�
ȃĮȚ, Ș ǹȆ ȖȓȞİĲĮȚ ıĲĮ ȖİȡȝĮȞȚțȐ. ȀĮĲȩʌȚȞ ıȣȞİȞȞȠȒıİȦȢ 
ȝʌȠȡİȓĲİ İʌȓıȘȢ ȞĮ ȤȡȘıȚȝȠʌȠȚȒıİĲİ ȕȠȘșȒȝĮĲĮ (ʌ.Ȥ. ȜİȟȚ
țȩ). ȂʌȠȡİȓĲİ ĮțȩȝȘ ȞĮ ıȣȞİȡȖĮıĲİȓĲİ ȝİ  įȚİȡȝȘȞİȓȢ ȖȚĮ ȞĮ 
țĮĲĮȞȠȒıİĲİ țĮȜȪĲİȡĮ ĲȠ ʌİȡȚİȤȩȝİȞȠ ĲȘȢ İȡȖĮıȓĮȢ.

-

ȆİȡȚııȩĲİȡİȢ ʌȜȘȡȠĳȠȡȓİȢ ıĲȠ įȚĮįȓțĲȣȠ: 
ZZZ�DQHUNHQQXQJ�LQ�GHXWVFKODQG�GH�QHWTD 

 

ȆȡȠıȦʌȚțȑȢ ıȣȝȕȠȣȜȑȢ țĮȚ ʌȜȘȡȠĳȠȡȓİȢ ȝʌȠȡİȓĲİ ȞĮ ȕȡİȓĲİ 
İįȫ:

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhältlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an 
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de

http://www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa
mailto:netqa@bibb.de
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INFORMAZIONI PER I CANDIDATI

Ha appreso la Sua professione all’estero?  Desidera far 
riconoscere la 5ua qualiƂca professionale in Germania?
 In tal caso bisogna presentare una domanda allpufƂcio com
petente, quale per esempio un ente pubblico o una delle Ca
mere. Alla richiesta di riconoscimento vanno allegati attestati 
e altri documenti attinenti che bisogna consegnare alloufƂcio 
competente.

-
-

(orse non Ä riuscito a portare con sÅ in Germania tutti i 
documenti importanti, come il 5uo diploma o gli attestati 
di lavoro?
Non è il caso di rinunciare: se alcuni documenti sono man
canti o incompleti, è possibile dimostrare concretamente 
la propria competenza professionale in determinate attività 
attraverso unnanalisi delle qualiƂche (QA).

-

Posso partecipare alla QA?
Per partecipare alla QA sono necessari i seguenti requisiti:
· aver acquisito una qualiƂca professionale allpestero,
· non poter dimostrare attraverso relativa documentazione 

determinate attività o contenuti o parti di essi,
Si consulti con lpufƂcio responsabile per valutare se nel Suo 
caso sia opportuno richiedere una QA.

%hi svolge la QA?
/pincarico di eseguire la QA viene dato dallpufƂcio competen
te a specialisti della rispettiva professione.

-

%ome si svolge la QA?
/a QA non Å un esame ma una prova pratica delle qualiƂche 
professionali e, a seconda  delle qualiƂche che si desidera 
dimostrare, può consistere in:



· colloquio professionale
· presentazione di risultati lavorativi
· prova di lavoro in azienda

Sulla base delle prestazioni che avrete dimostrato e illustrato, 
gli specialisti valuteranno se attestare le Vostre qualiƂche 
professionali.

Quanto costa la QA?
La QA comporta dei costi (ad esempio per l’acquisto di ma
teriali, lpafƂtto di locali o laboratori e lpingaggio di specialisti). 
In molti casi, questi costi possono essere sostenuti dagli ufƂci 
di collocamento, dalle fondazioni o dal fondo speciale per 
l’analisi delle qualiƂche nell’ambito del progetto “NetQA”. 
Si lasci consigliare al riguardo!

-

È necessaria la conoscenza del tedesco per partecipare 
alla QA?
Sì, la QA si svolge in tedesco. Su richiesta, è possibile aiutarsi 
utilizzando strumenti linguistici (per esempio il dizionario). 
Inoltre, per comprendere meglio il compito da svolgere, è 
anche possibile usufruire del sostegno di interpreti.

Per ulteriori informazioni, si prega di consultare il sito: 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

 

È inoltre possibile ottenere maggiori  informazioni e una con
sulenza personalizzata rivolgendosi al seguente contatto:

-

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhältlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an 
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de

http://www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa
mailto:netqa@bibb.de
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INFORMACIJE ZA KANDIDATE

5voLe struêne kvaliƂkaciLe niste stekli u NLemaêkoL? melite 
da se vawe struêne kvaliƂkaciLe priznaLu u NLemaêkoL?
U tom sluêaju morate podnijeti zahtjev nadle{nom tijelu. To 
mo{e biti dr{avna ustanova ili komora. =ahtjev za priznavanje 
obiêno sadr{i svjedod{be i ostale dokaze koje morate predati 
nadle{nom tijelu.

Mozda niste bili u moguänosti doniLeti u NLemaêku sve 
vazne dokumente kao wto su zavrwne svLedodzbe, diplo
ma ili potvrde o zaposlenLu?

-

Nema razloga za odustanak: ako vam vaxi dokumenti nedo
staju ili su nepotpuni, pomoäu analize kvaliƂkaciLa mo{ete 
praktiêki dokazati da ste svladali odreîene profesionalne 
djelatnosti.

-

Mogu li sudLelovati u analizi kvaliƂkaciLa?
U analizi kvaliƂkacija mo{ete sudjelovati ako ispunjavate 
sljedeäe preduvjete:
· Stekli ste struênu kvaliƂkaciju u inozemstvu.
· Ne mo{ete dokazati odreîene djelatnosti/dijelove/

sadr{aje.
  

Konzultirajte se s nadle{nim tijelom o tome je li analiza kvaliƂ
kacija svrsishodna.

-

6ko obavlLa analizu kvaliƂkaciLa?
Analizu kvaliƂkacija provode struênjakinje i struênjaci za dotiê
nu struênu kvaliƂkaciju na zahtjev nadle{nog tijela.

-

-ako izgleda analiza kvaliƂkaciLa?
Analiza kvaliƂkacija je praktiêno dokazivanje struênih kvaliƂka
cija, a ne ispit. Ovisno o kvaliƂkacijama koje {elite dokazati u 
analizi kvaliƂkacija se uzima u obzir primjerice:

-



· Struêni razgovor
· Radna kuxnja ili
· Probni rad u tvornici

Na temelju rezultata koje ste pokazali i objasnili struênjakinje i 
struênjaci procjenjuju jeste li uspjeli dokazati struêne kvaliƂ
kacije.

-

-oliko kowta analiza kvaliƂkaciLa?
Tijekom analize kvaliƂkacija nastaju troxkovi (npr. troxkovi ma
terijala, prostorija, radionica ili struênjakinja/struênjaka). Ove 
troxkove u mnogim sluêajevima mogu preuzeti npr. centri za 
zapoxljavanje, zaklade ili posebni fond za analize kvaliƂka
ciLa u okviru projekta eNetQAq. Dopustite da vas savjetuje
mo u tom pogledu!

-

-
-

6rebam li znanLe nLemaêkog da bih sudLelovao u analizi 
kvaliƂkaciLa?
Da, analiza kvaliƂkacija odvija se na njemaêkom jeziku. Po 
dogovoru mo{ete upotrebljavati i pomagala (npr. rjeênik). 
Mo{ete takoîer zatra{iti pomoä tumaêa kako biste bolje razu
mjeli zadatak.

-

Vixe informacija pronaîite na internetu: 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

 

Osobne savjete i informacije mo{ete dobiti ovdje:

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhältlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an 
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de

http://www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa
mailto:netqa@bibb.de
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INFORMACJE DLA WNIOSKODAWCÓW

NauczyĜeı siö zawodu poza granicami Niemiec? %hcesz, 
aby 6woLe kwaliƂkacLe zawodowe zostaĜy uznane 
w Niemczech?

 

: takim Zypadku naleŏy zĜoŏyä Zniosek do ZĜaıciZej 
jednostki administracyjnej. Moŏe to byä urzâd lub izba. Do 
Zniosku o uznanie kZaliƂkacji zaĜâczasz zazZyczaj ıZiadectZa 
i inne doZody potZierdzajâce TZoje kZaliƂkacje, ktÐre naleŏy 
przedĜoŏyä Ze ZĜaıciZej jednostce administracyjnej.

Byä moŏe nie mogĜeı zabraä ze sobâ do Niemiec wszyst
kich waŏnych dokumentÏw, takich Lak ıwiadectwo ukoĞ
czenia szkoĜy, dyplom czy ıwiadectwa pracy?

-
-

Nie ma poZodu by rezygnoZaä: Z przypadku brakujâcych 
lub niekompletnych dokumentÐZ moŏna skorzystaä z analizy 
kwaliƂkacLi (QA), aby udoZodniä praktyczne opanoZanie 
okreılonych umiejötnoıci zaZodoZych.

%zy mogö wziâä udziaĜ w analizie kwaliƂkacLi (QA)?
Aby Zziâä udziaĜ Z analizie kZaliƂkacji (QA), trzeba speĜniä 
nastöpujâce Zarunki:
· UzyskaĜeı kZaliƂkacje zaZodoZe za granicâ.
· Nie jesteı Z stanie poıZiadczyä niektÐrych umiejötnoıci/

czöıci/treıci.
OmÐZ z przedstaZicielem ZĜaıciZej jednostki administracyj
nej celoZoıä przeproZadzenia analizy kZaliƂkacji (QA).

-

-to przeprowadza analizö kwaliƂkacLi (QA)?
:ĜaıciZa jednostka administracyjna zleca przeproZadzenie 
analizy kZaliƂkacji (QA) ekspertom z danego zaZodu.

,ak przebiega analiza kwaliƂkacLi (QA)?
Analiza kZaliƂkacji (QA) nie jest egzaminem, lecz praktycz
nym potZierdzeniem kZaliƂkacji zaZodoZych. : zaleŏnoıci 
od rodzaju kZaliƂkacji do uznania analiza kZaliƂkacji (QA) 
obejmuje Zykorzystanie rÐŏnych metod:

-



· fachoZâ rozmoZö
· prÐbö pracy
· prace prÐbne Z zakĜadzie pracy

Na podstaZie uzyskanych rezultatÐZ eksperci oceniajâ, czy 
i na ile moŏna potZierdziä kZaliƂkacje zaZodoZe.

 

+le kosztuLe analiza kwaliƂkacLi (QA)?
Analiza kZaliƂkacji (QA) Ziâŏe siö z kosztami (np. materiaĜÐZ, 
pomieszczeĞ, ZarsztatÐZ lub ekspertÐZ). : Zielu przypad
kach koszty te przejmujâ urzödy pracy, fundacje lub 5pecLal
ny (undusz Analiz -waliƂkacLi Z ramach projektu eNetQAr. 
Przyjdō do nas po poradö!

-
-

%zy w trakcie analizy kwaliƂkacLi (QA) wymagana Lest 
znaLomoıä Lözyka niemieckiego?
Tak, analiza kZaliƂkacji (QA) odbyZa siö Z jözyku niemieckim. 
Po uzgodnieniu moŏna jednak korzystaä z peZnych pomocy 
(np. sĜoZnika). Moŏesz rÐZnieŏ skorzystaä z pomocy tĜuma
cza, aby lepiej zrozumieä zadania.

-

:iöcej informacji Z Internecie: 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

 

Porady indyZidualne i dalsze informacje moŏna uzyskaä tutaj: 

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhältlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an 
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de

http://www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa
mailto:netqa@bibb.de
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+N(1RMAĶ++ 2EN6RU 2ER51ANA %ARE &E2UNE 
%EREREA

Nu aķi Ênvàķat profesia Ên Germania? &oriķi sà và Ƃe 
recunoscutà caliƂcarea dumneavoastrà profesionalà 
Ên Germania?
Atunci dumneavoastrà trebuie sà depuneķi o cerere la oƂciul 
competent. Acesta poate sà Ƃe o autoritate sau o camerà. O 
cerere pentru recunoaőtere conķine Ën mod normal diplome 
ői alte dovezi, pe care dumneavoastrà trebuie sà le Ënaintaķi la 
oƂciul competent.

2oate dumneavoastrà nu aķi putut sà aduceķi Ên Germania 
toate documentele importante, precum adeverinķa de ab
solvire, diploma sau adeverinķa de vechime Ên muncà?
Acesta nu este un motiv sà renunķaķi: Dacà documentele dum
neavoastrà lipsesc sau nu sunt complete, dumneavoastrà puteķi 
sà dovediķi Ën mod practic, cu ajutorul analizei caliƂcàrilor cà 
dumneavoastrà stàp¿niķi anumite activitàķi profesionale.

2ot sà particip la o analizà a caliƂcàrilor?
Dumneavoastrà puteķi sà participaķi la analiza caliƂcàrilor Ën 
urmàtoarele condiķii:
· Dumneavoastrà aķi obķinut o caliƂcare profesionalà Ën strài

nàtate.
· Dumneavoastrà nu puteķi sà dovediķi anumite activitàķi/pàrķi/

conķinuturi.
Discutaķi cu oƂciul competent, dacà o analizà a caliƂcàrilor este 
utilà.

%ine realizeazà analiza caliƂcàrilor?
OƂciul competent Ënsàrcineazà specialiőtii din profesia respecti
và, care realizeazà analiza caliƂcàrilor.

%um se deruleazà analiza caliƂcàrilor?
O analizà a caliƂcàrilor este o dovadà practicà a caliƂcàrilor 
profesionale ői nu un e[amen. «n funcķie de caliƂcàrile pe care 
doriķi sà le dovediķi, pentru analiza caliƂcàrilor se iau Ën consi
derare, de e[.:



· Discuķia profesionalà
· Proba practicà
· Testarea profesionalà Ën Ëntreprindere

Specialiőtii stabilesc pe baza rezultatelor prezentate ői declara
te de dumneavoastrà, dacà dumneavoastrà puteķi sà dovediķi 
caliƂcàrile profesionale.

-

%¾t costà o analizà a caliƂcàrilor?
Analiza caliƂcàrilor genereazà costuri (de e[.: pentru material, 
Ëncàperi, ateliere sau specialiőti). Aceste costuri pot Ƃ suporta
te Ën numeroase cazuri, de e[emplu, de càtre oƂciile de forķà 
de muncà, fundaķii sau prin fonduri speciale pentru analiza 
caliƂcàrilor Ën cadrul proiectului eNetQAq. Permiteķi-ne sà và 
consiliem!

-

Am nevoie de cunoőtinķe de limbà germanà pentru a parti
cipa la analiza caliƂcàrilor?

-

Da, analiza caliƂcàrilor se desfàőoarà Ën limba germanà. De 
comun acord, dumneavoastrà puteķi sà folosiķi ői mijloace aju
tàtoare (de e[. dicķionar). Dumneavoastrà puteķi sà colaboraķi ői 
cu traducàtori pentru a Ënķelege mai bine cerinķele.

-

Mai multe informaķii gàsiķi pe internet la: 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

 

&onsultaķii private ői informaķii le obķineķi aici:
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ИНФОРМАЦИə ДɅə ЗАəВИТЕɅЕɃ

Вɵ получили своɸ профессиɸ за пределами Ƚермании 
и хотите признатɶ в Ƚермании своɸ профессионалɶнуɸ 
квалификациɸ?
Длɹ ɷтого необходимо податɶ заɹвление в компетентнуɸ 
инстанциɸ, то естɶ в соответствуɸɳее ведомство или палату. 
К заɹвлениɸ о признании квалификации обɵчно прилагаɸтсɹ 
свидетелɶства и другие документɵ, которɵе необходимо 
предоставитɶ в компетентнуɸ инстанциɸ.

Вам не удалосɶ привезти с собоɣ в Ƚерманиɸ все 
важнɵе документɵ �аттестат, диплом, рекомендателɶнɵе 
писɶма�?
Не опускаɣте руки. ȿсли документɵ полностɶɸ или частично 
отсутствуɸт, вɵ можете подтвердитɶ владение определеннɵми 
профессионалɶнɵми навɵками на практике ² в рамках 
анализа профессионалɶноɣ квалификации �4$�.

Могу ли ɹ принɹтɶ участие в процедуре 4$?
Вɵ можете принɹтɶ участие в процедуре QA при соблɸдении 
следуɸɳих условиɣ:
· Вɵ получили профессионалɶнуɸ квалификациɸ за 

границеɣ.
· Вɵ не можете документалɶно подтвердитɶ определеннɵе 

видɵ деɹтелɶности/разделɵ/содержание обучениɹ.
Ɉбратитесɶ за консулɶтациеɣ в компетентнуɸ инстанциɸ, 
стоит ли в вашем случае проходитɶ процедуру QA.

Кто проводит 4$?
Компетентнаɹ инстанциɹ назначает специалистов в 
соответствуɸɳеɣ профессионалɶноɣ области, которɵе 
проводɹт QA.

Как проходит 4$?
Процедура QA позволɹет подтвердитɶ на практике 
профессионалɶнуɸ квалификациɸ, но при ɷтом она не 
ɹвлɹетсɹ ɷкзаменом. В зависимости от подтверждаемоɣ 
квалификации процедура QA может исполɶзоватɶ различнɵе 
методɵ:



· беседу на профессионалɶнɵе темɵ,
· вɵполнение пробного заданиɹ,
· пробнуɸ работу на предприɹтии.

На основании продемонстрированнɵх вами практических и 
теоретических резулɶтатов, специалистɵ делаɸт заклɸчение 
о том, смогли ли вɵ подтвердитɶ своɸ профессионалɶнуɸ 
квалификациɸ.

Сколɶко стоит 4$?
Процедура QA свɹзана с определеннɵми расходами 
(например, стоимостɶ материалов, помеɳениɣ, мастерских, 
гонорарɵ специалистов). Ɉплату ɷтих расходов во многих 
случаɹх могут взɹтɶ на себɹ центрɵ занɹтости, фондɵ 
или Специалɶнɵɣ фонд длɹ проведениɹ анализов 
профессионалɶноɣ квалификации, созданнɵɣ в рамках 
проекта NetQA. Ɉбратитесɶ за консулɶтациеɣ!

Необходимɵ ли знаниɹ немецкого ɹзɵка длɹ участиɹ в 
процедуре 4$?
Да, QA проводитсɹ на немецком ɹзɵке. По договоренности вɵ 
можете исполɶзоватɶ вспомогателɶнɵе средства (например, 
словарɶ). Вɵ можете также прибегнутɶ к услугам переводчика, 
чтобɵ лучше понɹтɶ поставленное задание.

Ȼолее подробнуɸ информациɸ вɵ наɣдете в интернете:    
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

Личнуɸ консулɶтациɸ и дополнителɶнуɸ информациɸ вɵ 
можете получитɶ здесɶ:

Dieses Merkblatt ist in 15 Sprachen erhältlich. Richten Sie bitte Ihre Nachbestellungen an 
folgende E-Mail-Adresse: netqa@bibb.de
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ИНФОРМАЦИЈЕ ЗА ПОДНОСИОЦЕ ЗАХТЕВА

Нисте стекли своје стручне квалификације у 
Немачкој? Желите да Ваше стручне квалификације 
буду признате у Немачкој?
У том случају морате поднети захтев надлежном органу. 
То може бити одговарајућа служба или комора. Захтев за 
признање обично укључује потврде и друге доказе које 
морате доставити надлежном органу.

Можда нисте били у могућности да понесете са 
собом у Немачку све важне документе као што су 
потврда о завршеном школовању, диплома или писма 
препоруке?
То није разлог за одустајање: Ако Вам недостају конкретни 
документи или су непотпуни, можете путем такозване 
анализе квалификација (АК) у пракси показати да сте 
савладали одређене професионалне активности.

Да ли могу да учествујем у анализи квалификација?
Можете учествовати у анализи квалификација уколико 
испуњавате следеће услове:
· стекли сте стручне квалификације у иностранству;
· за одређене активности/делове/садржаје немате писани 

доказ или потврду.
Посаветујте се са надлежним органом о томе да ли је 
анализа квалификација сврсисходна.

Ко спроводи анализу квалификација?
Надлежни орган ангажује стручњаке из одговарајуће 
стручне области за спровођење анализе квалификација.

Како изгледа анализа квалификација?
Анализа квалификација није испит већ практично 
доказивање стручних квалификација. У зависности од 
стручних квалификација које желите да докажете при 
анализи се узима у обзир на пример следеће:



· стручни разговор
· играње улога/симулација разговора
· пробни рад у погону

На основу Ваших приказаних резултата стручњаци 
за конкретну област процењују да ли се стручне 
квалификације могу доказати.

Колико кошта анализа квалификација?
Током анализе квалификација настају додатни трошкови 
(као на пример за материјал, просторије, радионице или 
стручњаке). У многим случајевима ове трошкове могу 
да преузму центри за запошљавање, фондације или 
посебни фондови за анализе квалификација у оквиру 
пројекта „NetQA“. Консултујте се са нама по овом питању!

Да ли ми је неопходно знање немачког језика за 
учешће у анализи квалификација?
Да, анализа квалификација се спроводи на немачком 
језику. По договору је могућа употреба помагала (нпр. 
речник). Такође можете да радите са преводиоцима да 
бисте боље разумели задатке.

Детаљније информације можете наћи на интернет 
страници: 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

 

Личне савете и информације можете добити овде:
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BAŞVURU BİLGİLERİ

Meslek eğitiminizi Almanya’da almadınız mı? Mesleki 
yeterliliğinizin Almanya’da resmi olarak tanınmasını mı 
istiyorsunuz?
O zaman yetkili bir kuruma başvuruda bulunmanız gerekiyor. 
Bu bir resmi kurum ya da bir meslek odası olabilir. Yetkili 
kuruma ibraz etmeniz gereken resmi tanınma başvurusuna 
genellikle sertifikalar ve diğer kanıtlayıcı belgelerin de eklen
mesi gereklidir.

Mezuniyet belgesi, diploma ya da bonservis gibi önemli 
evraklarınızı Almanya’ya yanınızda getirememiş olabilir 
misiniz?
Pes etmeye gerek yok. Belgeleriniz yok, ya da eksiklerse bir 
yeterlilik değerlendirmesi/Qualifikationsanalyse (QA) 
yaptırarak belli mesleki becerilere hakim olduğunuzu pratikte 
kanıtlayabilirsiniz.

Yeterlilik değerlendirmesine katılabilir miyim?
Eğer aşağıdaki durumlar sizin için geçerli ise, yeterlilik değer
lendirmesi yaptırabilirsiniz.
· Mesleki yeterliliğinizi yurtdışında edindiniz.
· Gördüğünüz belli işleri/becerileri/içerikleri 

kanıtlayamıyorsunuz.
Yetkili kurum ile yeterlilik değerlendirmesi yaptırmanızın sizin 
için doğru olup olmadığını görüşün.

Yeterlilik değerlendirmesini kim yapar?
Yeterlilik değerlendirmesi (QA), ilgili meslek dalında ihtisas 
sahibi ve yetkili kurumca görevlendirilmiş olan uzmanlar 
tarafından yapılır.

Yeterlilik değerlendirmesi nasıl yapılır?
Yeterlilik değerlendirmesi mesleki yeterliliğin pratik bir kanıtı 
olup, bir imtihan değildir. Hangi becerilerinizi kanıtlamak 
istediğinize göre yeterlilik değerlendirmesi (QA) için



· Dalınızla ilgili bir görüşme
· Çalışma örneği sunmak ya da
· İşletmede deneme süresi

gibi imkanlar tanınır.  
Uzmanlar, örneklediğiniz ve açıkladığınız becerilerinizin mes
leki yeterliliğinizi kanıtlayıp kanıtlamadığına karar verirler.

-

Yeterlilik değerlendirmesinin maliyeti ne kadardır?
Yeterlilik değerlendirmesi masrafa yol açar (örneğin malzeme, 
mekan, atölyeler ya da dalın uzmanları için). Bu masraflar 
çoğu kez örneğin Jobcenter, vakıflar ya da yeterlilik değer
lendirmesi özel fonu tarafından “NetQA” projesi kapsamın
da üstlenilebilir. Bununla ilgili danışmanlık hizmeti alınız!

-
-

Yeterlilik değerlendirmesine katılmak için Almanca 
bilmem gerekir mi?

 

Evet. Yeterlilik değerlendirmesi Almanca dilinde yapılır. 
Önceden izin alarak yardımcı araç gereç de (sözlük gibi) 
kullanabilirsiniz. Verilen görevleri daha iyi anlayabilmeniz için 
çevirmenlerle birlikte de çalışabilirsiniz.

Daha çok bilgi için internet sayfası: 
www.anerkennung-in-deutschland.de/netqa

 

Kişiye özel danışmanlık ve bilgilendirme:
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